[Firmenname]	[Straße Hausnummer] · [PLZ Ort]
[Gewerk oder Zusatz]	Telefon [Telefonnummer] · [E-Mail]


	[Firmenname] · [Straße Hausnummer] · [PLZ Ort]	Comment by AURA DESIGN LAB: Pflichtangaben im Briefkopf richten sich nach der Rechtsform: e. K. nach § 37a HGB, OHG und KG nach §§ 125, 177a HGB, GmbH nach § 35a GmbHG mit allen Geschäftsführern. Nicht eingetragene Betriebe sollten mindestens vollständigen Namen und Anschrift nennen und die Zeile Registergericht löschen. Rechtsstand 15.10.2026, Muster ohne Gewähr, keine Rechtsberatung.
[Anrede und Name]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
	Ihr Ansprechpartner
[Vorname Nachname]
Telefon [Telefonnummer]
[E-Mail]

Datum
[Datum des Schreibens]



Kostenvoranschlag Nr. [Nummer] über [Leistung in einem Satz]
Guten Tag [Anrede und Name],
vielen Dank für das Gespräch am [Datum des Termins]. Wie besprochen erhalten Sie unseren Kostenvoranschlag. Er ist eine unverbindliche Schätzung der voraussichtlichen Kosten. Abgerechnet wird nach dem tatsächlichen Aufwand zu den genannten Einzelpreisen.	Comment by AURA DESIGN LAB: Beauftragt der Kunde nach diesem Kostenvoranschlag, gelten dieselben Regeln zur Widerrufsbelehrung wie beim Angebot. Keine Belehrung bei Geschäftskunden. Anlage 1 zu Art. 246a § 1 Abs. 2 EGBGB gilt, wenn ein Privatkunde außerhalb Ihrer Geschäftsräume in Ihrem Beisein oder nur per Telefon oder E-Mail beauftragt. Anlage 10 zu Art. 249 § 3 EGBGB gilt beim Verbraucherbauvertrag. Einzelheiten zum vorzeitigen Beginn stehen im Hinweis zu Absatz 1 der Vorlage „Angebot“.
	Pos.
	Leistung	Comment by AURA DESIGN LAB: Schätzen Sie jede Position so genau wie möglich. Ist der Aufwand noch offen, etwa hinter Verkleidungen, nennen Sie das bei der Leistung. Versprechen Sie keinen Festpreis, damit der Kostenvoranschlag nicht als verbindliches Angebot gelten kann.
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	Gesamt

	1
	[Leistung, verständlich beschrieben]
	[Menge]
	[Einheit]
	[Einzelpreis]
	[Gesamt]

	2
	[Leistung, verständlich beschrieben]
	[Menge]
	[Einheit]
	[Einzelpreis]
	[Gesamt]

	3
	[Leistung, verständlich beschrieben]
	[Menge]
	[Einheit]
	[Einzelpreis]
	[Gesamt]

	W
	Wahlposition, nicht in der Summe, nur bei ausdrücklichem Wunsch: [Leistung]
	[Menge]
	[Einheit]
	[Einzelpreis]
	[Gesamt]

	Voraussichtliche Summe netto
	[Summe netto]

	Umsatzsteuer [Steuersatz] %
	[Umsatzsteuer]

	Voraussichtlicher Gesamtpreis inklusive Umsatzsteuer	Comment by AURA DESIGN LAB: Bei Privatkunden müssen Sie den Gesamtpreis inklusive Umsatzsteuer angeben und hervorheben (§ 3 PAngV).
	[Gesamtpreis]



Nicht enthalten: [nicht enthaltene Leistungen].
Zeichnet sich eine wesentliche Überschreitung der geschätzten Kosten ab, informieren wir Sie unverzüglich und besprechen das weitere Vorgehen.	Comment by AURA DESIGN LAB: Sie müssen den Kunden nach § 649 Abs. 2 BGB informieren. Das Gesetz nennt keinen festen Prozentwert für „wesentlich“. Nutzen Sie dafür die Vorlage „Mehrkosten-Anzeige“.
Dieser Kostenvoranschlag ist kostenlos. Möchten Sie uns beauftragen, melden Sie sich gern telefonisch oder per E-Mail.	Comment by AURA DESIGN LAB: Ein Kostenvoranschlag ist im Zweifel nicht zu vergüten (§ 632 Abs. 3 BGB). Vereinbaren Sie eine Vergütung vorher mit dem Kunden. Eine Klausel in den AGB reicht in der Regel nicht. Ersetzen Sie dann den Satz „Dieser Kostenvoranschlag ist kostenlos“ durch den Wahlbaustein.

Wahlbaustein zum Einfügen: Für die Besichtigung und diesen Kostenvoranschlag berechnen wir wie vereinbart [Betrag] Euro inklusive Umsatzsteuer. Bei Auftragserteilung rechnen wir den Betrag an.
Freundliche Grüße
[Vorname Nachname]
[Firmenname]
[Firmenname]	[Bank]	Registergericht [Gericht und Nummer]
[Inhaber oder alle Geschäftsführer]	IBAN [IBAN]	USt-IdNr. [Nummer]
Sitz [Ort des Sitzes]	BIC [BIC]	[Website]




