
Stundenzettel für eine Woche
Beginn, Ende und Pause eintragen. Arbeitszeit = Ende minus Beginn minus Pause.

Betrieb Montag der Woche
Mitarbeiter/in Kalenderwoche
Personalnummer Sollzeit Woche (Std.)

Tag Datum Art Beginn Ende Arbeitszeit Baustelle / Auftrag Bemerkung

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Arbeitszeit der Woche
in Stunden (für die Lohnabrechnung)
Mehrarbeit: über 8 Std. am Tag, sonntags ganz
Gutschrift (Urlaub, Krank, Feiertag, Schule)
Plus/Minus zur Sollzeit

Mitarbeiter/in: Datum, Unterschrift

Betrieb: Datum, Unterschrift

Pause 
(Min.)

Gutschrift 
(Std.)

Minijobs (nicht im Privathaushalt) und Bereiche nach § 2a SchwarzArbG, etwa Bau: spätestens bis zum 7. Kalendertag nach dem Arbeitstag eintragen (§ 17 MiLoG). Mindestens 2 Jahre aufbewahren.

Muster ohne Gewähr, keine Rechtsberatung. Tarifverträge können abweichen (§ 7 ArbZG). Stand Oktober 2026. Kostenlose Vorlage von AURA DESIGN LAB · auradesignlab.com/ratgeber/zeiterfassung-handwerk/
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